Lista kontrolna dla beneficjentow organizujgcych wydarzenia dotyczgce Funduszy

Europejskich

W trakcie wydarzenia nalezy zadba¢ o wtasciwe i widoczne poinformowanie uczestnikow
wydarzenia/odbiorcéw komunikatéw o dofinansowaniu danego przedsiewziecia ze srodkow
UE poprzez nastepujgce dziatania:

1. Umieszczenie w widocznym miejscu flagi UE (przez caty czas trwania wydarzenia oraz na
wszystkich jego czesciach).

2. Umieszczenie w widocznym miejscu plakatu, roll-upu lub innego materiatu (np.
multimedialnego) zawierajacego widoczny cigg znakdéw (znak Fundusze Europejskie,
symbol flagi PL, znak UE) witasciwy dla projektu.

3. Informacje stowng w trakcie wydarzenia (np. w czasie przemdwienia), ze projekt uzyskat
dofinansowanie z Funduszy Europejskich.

4. Jesli na wydarzenie sg przygotowywane materiaty drukowane lub w formie
elektronicznej, w tym materiaty multimedialne (np. zaproszenia, informacje, komunikaty
prasowe, prezentacje, filmy nt. projektu, etc) — muszg one by¢ wiasciwie oznakowane, a
w tresci materiatu musi by¢ zawarta informacja stowna oraz graficzna na temat zrédta i
wysokosci dofinansowania z Funduszy Europejskich.

5. Jesli organizator/beneficjent przekazuje uczestnikom lub mediom informacje lub relacje
z wydarzenia (w jakiejkolwiek formie) —informacje te muszg zawiera¢ fragment ze
wskazaniem stownym oraz graficznym na temat zrédta i ew. wysokosci dofinansowania z
Funduszy Europejskich. Uwaga: informacja ta nie moze znajdowac sie na samym koricu
tresci.

6. Jesli organizator/beneficjent posiada strone internetowg — umieszczenie informacji o
projekcie wraz ze wskazaniem stownym oraz graficznym na temat zrédta i ew. wysokosci
dofinansowania z Funduszy Europejskich. Uwaga: informacja ta nie moze znajdowac sie
na samym koncu tresci. Musi by¢ dostepna bez koniecznosci przewijania ekranu.

7. Jesli organizator/beneficjent posiada profil w mediach spotecznosciowych —
umieszczenie informacji o wydarzeniu i o samym projekcie wraz ze wskazaniem sfownym
oraz graficznym na temat zrédta i ew. wysokosci dofinansowania z Funduszy
Europejskich. Uwaga: informacja ta nie moze znajdowac sie na samym korcu tresci.

8. Jesli organizator/beneficjent jest zobowigzany w umowie o dofinansowanie do
zamieszczenia tablicy informacyjnej i pamigtkowej — organizator/beneficjent musi
zadeklarowaé, ze ta obowigzkowa tablica/-e zostaty juz umieszczone w miejscu realizacji
projektu.



9.

Wystanie do Komisji Europejskiej i wtasciwej 1Z z odpowiednim wyprzedzeniem (ok. 4
tygodniowym) informacji o wydarzeniu wraz z zaproszeniem przedstawicieli KE/IZ do
udziatu w wydarzeniu, oraz uwzglednienie wystapienia przedstawiciela KE w scenariuszu
wydarzenia.

10. Jesli przedstawiciele Komisji Europejskiej poinformowali o nieuczestniczeniu w

11.

wydarzeniu, zapewnienie umieszczenia cytatu przedstawiciela KE w informacjach
prasowych oraz w komunikatach o wydarzeniu zamieszczanych po wydarzeniu na
stronach organizatora / beneficjenta. Uwaga: informacja ta nie moze znajdowac sie na
samym koncu tresci.

Wydarzenia, spotkania, konferencje itp. powinny by¢ organizowane zgodnie z zasadami
dot. dostepnosci, rownosé szans i niedyskryminacji, postepujgcej cyfryzacji i zielonego
tadu.



